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2. SCOPO.

· Lo scopo di questa procedura è descrivere in sequenza tutte le fasi e le attività da effettuare nel corso dell’Anno scolastico da parte del Dirigente, degli Organi Collegiali e dei singoli Docenti. La presente procedura consente di rendere operativo quanto previsto nel Piano dell’Offerta Formativa in termini di progettazione e programmazione didattica.

3. CAMPO DI APPLICAZIONE.

· Questa procedura è applicabile a tutte le attività di tipo organizzativo e didattico previste nel Piano dell’Offerta Formativa.

· Destinatari delle attività sono – per i settori di competenza - tutto il personale – dirigente, docente ed ATA.

4. MODALITA’ OPERATIVE.

L’attività connessa alla gestione dell’anno scolastico si svolge secondo le seguenti fasi:

	ATTIVITÀ


	RESPON- SABILE
	MODALITÀ OPERATIVE
	DOCUMENTI

	Scelte di indirizzo
	Collegio dei Docenti
	Il primo giorno non festivo (con esclusione del sabato) dopo l’inizio dell’anno scolastico il Collegio dei Docenti viene convocato dal Dirigente scolastico (MOD-DID-02) per procedere alla rilettura del PTOF esaminare l’articolazione del POF (parte annuale e parte generale) indicando le necessarie modifiche  e per apportare eventuali modifiche,  integrazioni e per stabilire i criteri di priorità correlati alla presentazione di progetti (come da PR-PRO) da inserire nel piano dell’offerta formativa.

	Convocazione Collegio dei Docenti
(MOD-DID-02)

Definizione delle priorità da adottare per l’approvazione di progetti curricolari e non 

(come da Verbale del Collegio dei Docenti)

	Individuazione delle attività didattiche e formative
	Aree disciplinari
	Dopo il Collegio iniziale ed entro una settimana dal medesimo, i Docenti, riuniti per Dipartimenti dal Dirigente Scolastico tramite MOD-DID-03, identificano i percorsi formativi prioritari che dovranno prevedere anche le modalità di verifica e valutazione, le quali a loro volta dovranno fare riferimento alle griglie di misurazione di Istituto.  Ciascun Docente, inoltre, durante il corso dell'A. S., comunicherà al Responsabile dell'Area di riferimento (Area 2) eventuali proposte di modifiche da apportare a dette griglie, codificate con i modelli da MOD-DID-31 a MOD-DID-40). Tali proposte potranno divenire operative nell’a. s. in corso se approvate dal C. dei D. entro la fine di febbraio, salvo il caso di adeguamento alla normativa . Negli altri casi le nuove griglie, sempre previa approvazione del C. dei D., diverranno operative con l’inizio dell’a. s. successivo. In questa fase si terrà conto anche delle tematiche che avevano evidenziato non conformità all’atto della valutazione delle attività dell’anno scolastico precedente.
	Convocazione dipartimenti (MOD-DID-03)

Documenti di programmazione di  dipartimenti 

 (come da Verbali del Collegio dei Docenti suddiviso per  dipartimenti Rilevazione esigenze e bisogni formativi

(come da MOD-FOR-01) 



	Individuazione delle scelte didattiche, educative ed organizzative di Sezione
	Collegi di Sezione associata
	Dopo la riunione per  dipartimenti e prima dell’inizio delle lezioni, il D. S. tramite MOD-DID-20 riunisce i Docenti di ciascuna sezione associata.,  per individuare strategie educative comuni e per attivare iniziative di coordinamento. In tale occasione i Docenti precisano, per ciascuna sezione associata, le eventuali strategie per il conseguimento degli obiettivi educativi e individuano possibili esigenze e bisogni formativi ai quali potrebbero essere date risposte tramite specifici progetti. Discutono inoltre in merito a scelte organizzative delle quali informano il D.S..
	Convocazione Collegi di sede

(MOD-DID-20)

Individuazione di esigenze e bisogni formativi

Proposte di modifica/integrazione al P.O.F.

(come da Verbali dei Collegi di sezione associata)



	Definizione delle scelte operative, educative e didattiche 
	Collegio dei Docenti
	Il D. S., utilizzando il MOD-DID-02, prima dell’inizio delle lezioni convoca il  C. d. D. che per deliberare il POF da trasmettere al C.I. per la prevista adozione. Il Collegio, preso atto di quanto emerso attraverso i  verbali dei Collegi di sezione, e delle riunioni per dipartimenti  MOD-FOR-01, alla luce delle priorità già definite, individua i progetti da realizzare e, sulla base delle esigenze organizzative, educative, didattiche e formative, stabilisce l’organigramma di Istituto

La suddivisione dell’a.s. ha validità triennale (a partire dall’a.s. 2013/2014) ed è la seguente: dall’inizio delle lezioni al 18 gennaio con valutazione interperiodale nel mese di novembre e dal 19 gennaio alla fine delle lezioni con valutazione interperiodale nel mese di marzo. Il Collegio Docenti delibera il Piano Annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente.
	Convocazione Collegio dei Docenti

(MOD-DID-02)

Individuazione dei progetti  realizzabili

(come da Verbale del Collegio dei Docenti, Verbale dei Collegi di sezione)
Deliberazione sull’organigramma di Istituto

(come da Verbale del Collegio dei Docenti)

	Assegnazione dei Docenti alle classi
	Dirigente scolastico
	Tenuto conto del PTOF POF , dei criteri definiti dal C. d. D., e del Regolamento di Istituto, il D. S. entro una settimana dall’inizio dell’anno scolastico e comunque prima dell’inizio delle lezioni, assegna i Docenti alle classi. Tale assegnazione potrà subire modifiche a seguito di ulteriori movimenti connessi al reperimento del personale
	Assegnazione dei Docenti alle classi

(come da MOD-DID-04)

	Individuazione delle scelte formative di Classe

Programmazione di classe 
	Consigli di classe e Dirigente Scolastico
	Dopo l’inizio delle lezioni entro il mese di  settembre e comunque non oltre la prima settimana di ottobre tramite MOD-DID-05 il D. S., convoca i CC. di C. (sola componente Docenti) per procedere all’elezione dei rispettivi Coordinatori, all’acquisizione dei dati inerenti la composizione della classe (tramite i fascicoli predisposti dalla Segreteria didattica) ed alla definizione – sulla base di quanto deciso a livello di Collegio dei Docenti, Collegi di sede e dei Dipartimenti – delle linee generali programmatiche per le singole classi. In questa occasione vengono individuate le esigenze formative alle quali potrebbero essere date risposte tramite specifici progetti. Comunica, inoltre, il limite minimo delle ore di presenza complessive da assicurare per la validità dell’anno scolastico. Delega il coordinatore di classe a comunicare alle famiglie (MOD-DID 47) il numero di ore di  assenza accumulato da ciascun studente.   Precisamente nel mese di gennaio e comunque  entro il giorno 18/01  prima degli scrutini del primo periodo tramite gli alunni e nel mese di aprile  durante i ricevimenti generali.

I CC. di C.  prendono inoltre  atto dei risultati di eventuali test di ingresso e della storia della classe e ne definiscono la Programmazione educativa e didattica (MOD-DID-09-IB  MOD-DID-09-IIB MOD-DID-09-Q  ), affinché i Docenti possano successivamente procedere alla predisposizione di Programmazioni disciplinari in linea con gli obiettivi generali prefissati.
	Convocazione consigli di classe solo docenti 

(MOD-DID-05)

Linee guida per la programmazione di classe

(come da Verbali dei Consigli di classe)

Individuazione di nuove esigenze e bisogni formativi

Comunicazione assenze

(MOD-DID-47)
Programmazione didattica ed educativa di classe

(come da MOD-DID-09-IB  MOD-DID-09-IIB MOD-DID-09-Q)

	Nomina dei Coordinatori di Classe
	Dirigente scolastico
	Il Dirigente scolastico, preso atto delle elezioni svoltesi nei singoli Consigli di Classe, procede alla nomina dei Coordinatori (MOD-DID-06).
	Nomina dei Coordinatori di Classe

(come da MOD-DID-06)



	Individuazione dei referenti e approvazione dei progetti da realizzare
	Collegio dei Docenti
	Il D. S., utilizzando il MOD-DID-02, convoca,   nel mese di ottobre, il C. d. D. per procedere alla nomina dei referenti delle Commissioni di Lavoro e Funzioni Strumentali di cui all’organigramma di Istituto e per approvare, per quanto concerne gli aspetti didattici ed educativi e sulla base di quanto redatto attraverso i MOD-PRO-05 e MOD-FOR-04, i Progetti con valenza su tutto l’Istituto o trasversali rispetto alle singole Classi.

Per la designazione di alcuni responsabili, il Collegio potrà operare per singola sezione associata.
	Convocazione Collegio dei Docenti

(MOD-DID-02)

Deliberazione dei progetti da realizzare

(come da Verbale del Collegio dei Docenti)

Designazione dei responsabili delle funzioni strumentali e delle Commissioni di Lavoro precedentemente definiti a livello di organigramma

(come da Verbale del Collegio dei Docenti e/o dei Collegi di Sezione associata)

	Nomina dei Responsabili 
	Dirigente scolastico
	Il D. S., visti i Verbali del C. d. D. e/o dei Collegi di Sezione associata, nomina, tramite i MOD-DID-07 e MOD-DID-08, i Responsabili delle Funzioni strumentali e tutte le altre figure come definite a livello di organigramma.
	Nomina delle Funzioni strumentali

(come da MOD-DID-07)

Nomina dei Responsabili delle attività

(come da MOD-DID-08)



	Programmazione didattica ed educativa per singola disciplina
	Docenti
	I Docenti, sulla base delle Programmazioni di classe di cui al MOD-DID-09, provvedono a redigere la programmazione per singola disciplina (MOD-DID-22-IB MOD-DID-22-IIB  MOD-DID-22-Q).
	Programmazioni disciplinari

(come da MOD-DID-22-IB MOD-DID-22-IIB 

 MOD-DID-22-Q )



	Approvazione delle programmazioni didattiche ed educative
	Consigli di Classe


	Nel mese di novembre, dopo l’elezione dei rappresentanti dei genitori e degli studenti eletti negli OO.CC. di durata annuale, il D. S., utilizzando il MOD-DID-10, convoca i CC. di C. per approvare la Programmazione didattica ed educativa di classe, comprensiva delle programmazioni disciplinari, come da MOD-DID-09.

Nella prima parte della seduta i soli Docenti, sulla base degli esiti delle verifiche, analizzano la situazione didattica e disciplinare dei singoli studenti, deliberano eventuali interventi di sostegno o potenziamento e decidono se e per quali  studenti informare le famiglie su situazioni di particolare gravità ( MOD-DID-11 e MOD-DID-41).
Il Consiglio di classe procede quindi alla compilazione del MOD-DID-12xx che verrà presentato alle famiglia nel corso del ricevimento generale del 1^ periodo.

	Convocazione Consigli di Classe

(MOD-DID-10)

Approvazione delle Programmazione didattica ed educativa di classe

(MOD-DID-09)

(come da Verbali dei Consigli di classe)

Approvazione dei progetti di classe

(come da Verbali dei Consigli di classe)

Individuazione degli studenti che presentano criticità 

(come da Verbali dei Consigli di classe)
(MOD-DID-12xx)
Informative sull’andamento didattico e disciplinare e su eventuali corsi di sostegno o potenziamento istituiti

(Come da MOD-DID-11 e

MOD-DID-41)


	Deliberazione piano delle visite guidate e viaggi di istruzione e modalità operative scrutini

	Collegio Docenti
	Nel mese di dicembre il D.S. convoca il Collegio dei Docenti per deliberare il piano delle Visite guidate e dei viaggi di istruzione.

Esamina le modalità operative riguardanti gli scrutini del primo periodo 
	Convocazione Collegio dei Docenti

(MOD-DID-02)


	Scrutini del primo periodo
	Consigli di Classe 
	Al termine del primo periodo il D.S. convoca i Consigli di Classe tramite MOD-DID-05. I Consigli di Classe provvedono all’analisi della situazione didattica e disciplinare della classe e dei singoli studenti, alla valutazione dei medesimi in relazione agli indicatori prefissati, alla compilazione delle apposite schede di valutazione (MOD-DID-12xx)  ed allo scrutinio dei voti. 

Per le insufficienze riportate nello scrutinio del primo periodo in ogni disciplina, ciascun Docente compila la scheda di diagnosi dei voti insufficienti, alunno per alunno (MOD-DID-26). Il C. di C. stabilisce, per gli studenti che hanno riportato insufficienze e in relazione a quanto emerso dai MOD-DID-26, il/i corso/i di recupero obbligatorio/i con accertamento finale a cui dovrà partecipare ogni studente (MOD-DID-27). 

Il consiglio di classe provvede, altresì, alla compilazione sia della griglia di assegnazione del voto di comportamento (MOD-DID-44) che del modulo di comunicazione del singolo voto di comportamento (MOD-DID-45). Su richiesta della famiglia e/o dell’alunno maggiorenne il coordinatore provvede alla consegna di copia  del MOD-DID45.
Qualora siano state definite le materie oggetto delle prove di Esame di Stato, vengono decisi i Docenti componenti le Commissioni per le classi finali.
	Convocazione Consigli di Classe

(MOD-DID-05)

Schede di valutazione individuale

(come da MOD-DID-12xx)

MOD-DID-26

MOD-DID-27

Pagelle del primo periodo

Griglia assegnazione voto di comportamento

MOD-DID-44

Modulo comunicazione singolo voto di comportamento 

MOD-DID-45

	Consegna  delle lettere di segnalazione delle insufficienze
	Dirigente scolastico
	Il D.S. comunica mediante circolare, alle famiglie degli alunni, la pubblicazione on-line degli esiti degli scrutini del primo periodo. Il Coordinatore provvede 
alla consegna  agli studenti  delle eventuali lettere di segnalazione delle insufficienze (MOD-DID-27). Il MOD-DID-45 verrà consegnato a seguito di richiesta delle famiglie . 
 Il D. S. comunica alle Famiglie i tempi e le modalità dello svolgimento dei corsi di recupero (MOD-DID-28)
	MOD-DID-27

MOD-DID-28

Modulo comunicazione singolo voto di comportamento 

MOD-DID-45

	Verifica intermedia delle attività
	Collegio dei Docenti

Riunione per dipartimenti
	Entro un mese dal termine del primo periodo, il D. S., tramite MOD-DID-02, convoca il Collegio dei Docenti per verificare l’andamento dell’anno scolastico e per valutare se sussista la necessità di adottare modifiche o integrazioni al P.O.F..
Al termine o prima del Collegio docenti il D.S. riunisce i dipartimenti.
	Convocazione Collegio dei Docenti

(MOD-DID-02)

Valutazione sull’andamento dell’attuazione del Piano dell’Offerta Formativa

(come da Verbale del Collegio dei Docenti)

MOD-DID-03



	Verifica intermedia
	Consigli di Classe
	Entro il mese di marzo il D. S., utilizzando il MOD-DID-10, convoca i CC. di C. per valutare l’andamento della Classe. Nella prima parte della seduta i soli Docenti sulla base degli esiti delle verifiche prendono in esame i risultati degli accertamenti del primo periodo , analizzano la situazione didattica e disciplinare dei singoli studenti, deliberano eventuali interventi di sostegno o potenziamento e decidono se e per quali  studenti informare le famiglie su situazioni di particolare gravità (MOD-DID-11, MOD-DID-41, MOD-DID-46).

Il Consiglio di classe procede quindi alla compilazione del MOD-DID-12xxche verrà presentato alle famiglia nel corso del ricevimento generale del 2^ periodo.


	Convocazione Consigli di classe

(MOD-DID-10)

Valutazione sull’andamento della classe

(come da Verbali dei Consigli di classe)

Schede di valutazione individuale

( MOD-DID-12xx)

Individuazione degli studenti che presentano criticità 

(come da Verbali dei Consigli di classe)

Informative sull’andamento didattico e disciplinare, su eventuali corsi di sostegno o potenziamento istituiti e comunicazione accertamento primo periodo

(Come da MOD-DID-11,

MOD-DID-41, MOD-DID-46)
Proposte in merito alle adozioni dei libri di testo

(come da Verbali dei Consigli di classe)



	Consegna delle valutazioni intermedie
	Coordinatori delle classi e Docenti
	I Coordinatori  durante i ricevimenti generali del secondo periodo procedono alla consegna su richiesta alle famiglie di copia delle schede MOD-DID-12xx (le x identificano i corsi attivi nell’Istituto – LC = Liceo Classico, etc.). I Docenti sono presenti per fornire specifiche informazioni alle famiglie degli studenti.
	Schede di valutazione individuale

( MOD-DID-12xx)

	Comunicazione numero assenze
	Coordinatori di classe
	Entro il mese di aprile tramite gli alunni  i coordinatori di classe comunicano alle famiglie mediante il MOD-DID-47, il numero di assenze effettuate con particolare attenzione per coloro che hanno accumulato un numero di assenze che potrebbero pregiudicare l’ammissione alla classe successiva o all’esame di Stato
	Comunicazione assenze

(MOD-DID-47)

	Consigli di classe e approvazione del Documento finale delle classi terminali
	Consigli di classi 
	Nel mese di maggio il D.S. convoca tramite MOD-DID-05  i Consigli di classe per esaminare l’andamento didattico-educativo con attenzione alle situazioni di particolare gravità, in merito alle quali viene data tempestiva comunicazione scritta alle famiglie degli alunni interessati (MOD-DID-11bis).

I CC. delle classi terminali (sola componente Docenti), , provvedono alla stesura del Documento Finale  come da MOD-DID-17x (la x finale rimanda alla lettera iniziale del corso liceale: C = Classico, L = Linguistico, P = Socio-Psico-Pedagogico; S = Scientifico) cui sono associati i modelli MOD-DID-16, predisposti per ciascuna disciplina dai singoli Docenti.

Tale documento viene illustrato nella seconda parte del Consiglio, ai rappresentati dei genitori e degli alunni.

Nelle classi nelle quali sono previste nuove adozioni dei libri di testo, viene convocata anche la componente genitori e alunni. 
	Convocazione Consigli di Classe

(MOD-DID-05)

Documento finale per le classi che accedono all’esame di Stato

(come da MOD-DID-16 e MOD-DID-17x)

MOD-DID-11bis _informativa_andamento_didattico_disciplinare_CdC maggio


	Scelta dei libri di testo e definizione dei criteri per gli scrutini finali
	Collegio dei Docenti
	Nel mese di maggio il D.S., tenendo conto delle disposizioni ministeriali, convoca il Collegio dei Docenti, tramite MOD-DID-02 . Sulla base delle indicazioni provenienti dai CC. di C. procede alle adozioni dei libri di testo ed alla definizione dei criteri per le operazioni di valutazione finale degli studenti.
	Convocazione Collegio dei Docenti

(MOD-DID-02)

Elenco dei libri di testo

(come da Verbale del Collegio dei Docenti)

Criteri di per le operazioni di scrutinio finale

(come da Verbale del Collegio dei Docenti)

	Scrutini finali
	Consigli di classe
	I CC. di C. (sola componente Docenti), convocati dal D.S. tramite MOD-DID-05, provvedono all’analisi della situazione didattica e disciplinare della classe e dei singoli studenti, alla valutazione dei medesimi in relazione agli indicatori prefissati, alla compilazione delle apposite schede di valutazione (MOD-DID-12xx), allo scrutinio dei voti. Procedono alle deliberazioni di promozione, non promozione o di sospensione del giudizio.
Nei casi di sospensione del giudizio vengono compilate dai singoli docenti le schede di diagnosi dei voti insufficienti (MOD-DID-26) e i CC. di C. stabiliscono, in base allo scrutinio dei voti e in relazione a quanto emerso dai MOD-DID-26, il/i corso/i di recupero obbligatorio/i con accertamento finale nell’ultima settimana del mese di agosto a cui dovrà partecipare ogni studente, predisponendo i MOD-DID-30 che dovranno essere firmati dal D. S. 

Il consiglio di classe provvede, altresì, alla compilazione sia della griglia di assegnazione del voto di comportamento (MOD-DID-44) che del modulo di comunicazione del singolo voto di comportamento (MOD-DID-45) che verrà consegnato solo su richiesta della famiglia. 
Vengono predisposti i tabelloni dei voti, le pagelle  finali e le lettere destinate alle famiglie degli studenti non promossi. 

I CC. di C. delle quinte classi provvedono anche all’ammissione o alla non ammissione all’esame di Stato degli studenti.
	Convocazione Consigli di Classe

(MOD-DID-05)

Schede di valutazione individuale

(MOD-DID-12xx)

Tabelloni di scrutinio

Tabelle crediti

(MOD-DID-21)

Schede diagnosi dei voti insufficienti

( MOD-DID-26)

Lettere alle famiglie dei non promossi

(MOD-DID-13)

Lettere alle famiglie di comunicazione della sospensione del giudizio
(MOD-DID-30)
Scheda di rilevazione finale dell’attività nelle classi

(MOD-DID-18)

Griglia assegnazione voto di comportamento

MOD-DID-44

Modulo comunicazione singolo voto di comportamento 

MOD-DID-45

	Consegna delle valutazioni finali e delle comunicazioni di sospensione del giudizio
	Coordinatori delle classi, Docenti e Dirigente scolastico
	I Coordinatori procedono nella prima parte della mattinata alla consegna alle famiglie degli studenti  non promossi di copia delle pagelle finali e,  anche del MOD-DID-13. 

 Per gli studenti il cui giudizio è stato sospeso, i docenti tutti procedono alla consegna del MOD-DID-30 e sono a disposizione   per fornire specifiche informazioni alle famiglie.

Anche per gli studenti promossi i docenti sono presenti per fornire eventuali chiarimenti relativi ai risultati ottenuti.

I coordinatori, su richiesta delle famiglie, daranno copia 

 del modulo di  comunicazione del  singolo voto di comportamento (MOD-DID-45) e della Certificazione delle competenze..
	MOD-DID-13

MOD-DID-30

Modulo comunicazione singolo voto di comportamento 

MOD-DID-45

	Verifica delle attività svolte
	Collegio dei Docenti
	Il Collegio dei Docenti, convocato dal D. S. tramite MOD-DID-02, procede alla valutazione finale delle attività. I parametri utilizzati per la valutazione sono: il coinvolgimento del territorio nelle attività di Istituto (partenariati, finanziamenti, etc), la percentuale di realizzazione dei progetti rispetto a quelli approvati, le valutazioni degli utenti e degli operatori relativamente alle attività progettuali, i dati provenienti da indagini operate con monitoraggi interni ed esterni, la partecipazione degli studenti a concorsi, etc. e gli esiti ottenuti dai medesimi, la percentuale di abbandoni, re-orientamenti, promozioni, promozioni con debito e non promozioni,   la percentuale di assenze degli studenti e del personale, il numero e la qualità dei reclami e delle non conformità.
	Convocazione Collegio dei Docenti

(MOD-DID-02)

Valutazione finale delle attività

(come da Verbale del Collegio dei Docenti)

	Scrutini per gli studenti il cui giudizio è stato sospeso
	Consigli di classe
	I CC. di C. (sola componente Docenti), convocati dal D.S. tramite MOD-DID-05,  nell’ultima settimana di agosto, provvedono all’analisi delle situazioni didattiche e disciplinari degli studenti il cui giudizio è stato sospeso in sede di scrutinio finale. Procedono quindi alle deliberazioni di promozione o di non promozione secondo i criteri per promozione, non promozione, stabiliti dal C. dei D.
Vengono predisposti i tabelloni dei voti, le pagelle  finali e le lettere destinate alle famiglie degli studenti non promossi. 
Il Coordinatore convocherà i genitori degli alunni non promossi
	Convocazione Consigli di classe

(MOD-DID-05)

Tabelloni di scrutinio

Lettere alle famiglie dei non promossi

(come da MOD-DID-13)


Per tutte le sedute  è utilizzato il MOD-IST-04 (Foglio presenze), finalizzato a rilevare la presenza alle diverse riunioni. Per i Consigli di Classe è utilizzato il MOD-DID-19 (Rilevazione andamento generale della classe) finalizzato a raccogliere le indicazioni che i singoli docenti ritengono opportuno siano riportate a verbale. Il MOD-DID-23 è finalizzato a regolamentare le modalità di presentazione delle dichiarazioni richiesta dagli studenti per l’attribuzione di crediti formativi. Esso deve essere presentato all’Istituto entro il 15 maggio di ciascun anno scolastico. Il MOD-DID-24 è utilizzato dai Docenti che provvedono alla verifica dei debiti formativi ed è finalizzato alla comunicazione degli esiti delle prove al Coordinatore della Classe per la verbalizzazione ed alla Segreteria Didattica per l’annotazione sugli appositi registri. E’ utilizzato nei periodi immediatamente successivi all’espletamento delle prove di verifica dei sopra citati debiti. Per quanto riguarda la segnalazione delle ore di assenza effettuate dai singoli alunni  ( Artt.2 e 14 DPR 122/2009) la stessa viene effettuata tramite il MOD-DID-47 prima degli scrutini del primo periodo e di fine anno.
5. DOCUMENTI DI RIFERIMENTO

MOD-DID-02

Convocazione Collegio dei Docenti

MOD-DID-03

ConvocazioneDipartimenti Disciplinari
MOD-DID-04

Assegnazione dei docenti alle classi

MOD-DID-05

Convocazione Consigli di Classe – solo docenti

MOD-DID-06

Nomina Coordinatori di classe

MOD-DID-07

Nomina funzioni strumentali

MOD-DID-08

Nomina dei responsabili delle attività

MOD-DID-09-IB
Scheda per la programmazione di classe – Primo Biennio
MOD-DID-09-IIB
Scheda per la programmazione di classe – Secondo Biennio

MOD-DID-09-Q
Scheda per la programmazione di classe – Quinto Anno

MOD-DID-10

Convocazione Consigli di Classe – tutte le componenti

MOD-DID-11

Informativa sull’andamento didattico e disciplinare

MOD-DID-11bis        Informativa andamento didattico disciplinare CdC maggio

MOD-DID-12C1b 
Scheda di valutazione individuale – Liceo Classico – Primo Biennio

MOD-DID-12C2b 
Scheda di valutazione individuale – Liceo Classico – Secondo Biennio

MOD-DID-12C5 
Scheda di valutazione individuale – Liceo Classico – 5° Anno

MOD-DID-12L1b
Scheda di valutazione individuale – Liceo Linguistico – Primo Biennio

MOD-DID-12L2b
Scheda di valutazione individuale – Liceo Linguistico – Secondo Biennio

MOD-DID-12L5
Scheda di valutazione individuale – Liceo Linguistico – 5° Anno

MOD-DID-12SU1b
Scheda di valutazione individuale – Liceo Scienze Umane – Primo Biennio

MOD-DID-12SU2b
Scheda di valutazione individuale – Liceo Scienze Umane – Secondo Biennio

MOD-DID-12SU5
Scheda di valutazione individuale – Liceo Scienze Umane – 5° Anno

MOD-DID-12SA1b
Scheda di valutazione individuale – Liceo Scienze Applicate – Primo Biennio

MOD-DID-12SA2b
Scheda di valutazione individuale – Liceo Scienze Applicate – Secondo Biennio

MOD-DID-12SA5
Scheda di valutazione individuale – Liceo Scienze Applicate – 5° Anno

MOD-DID-12S1b
Scheda di valutazione individuale – Liceo Scientifico – Primo Biennio

MOD-DID-12S2b
Scheda di valutazione individuale – Liceo Scientifico – Secondo Biennio

MOD-DID-12S5
Scheda di valutazione individuale – Liceo Scientifico – 5° Anno

MOD-DID-12S_ES
Scheda di ammissione all’Esame di Stato – Liceo Scientifico

MOD-DID-13

Lettera  non promozione
MOD-DID-16

Documento finale del Consiglio di classe –  All. A - scheda disciplinare

MOD-DID-17C
Documento finale del Consiglio di classe – Liceo Classico

MOD-DID-17L
Documento finale del Consiglio di classe – Liceo Linguistico

MOD-DID-17S
Documento finale del Consiglio di classe – Liceo Scientifico

MOD-DID-17SA
Documento finale del Consiglio di classe – Liceo Scienze Applicate

MOD-DID-17SU
Documento finale del Consiglio di classe – Liceo Scienze Umane
MOD-DID-18

Scheda di rilevazione finale dell’andamento delle classi

MOD-DID-19

Rilevazione andamento generale della classe


MOD-DID-20

Convocazione collegi di sede

MOD-DID-21

Tabella crediti 

MOD-DID-22
IB
Scheda per la programmazione disciplinare – Primo Biennio

MOD-DID-22
IIB
Scheda per la programmazione disciplinare – Secondo Biennio

MOD-DID-22
Q
Scheda per la programmazione disciplinare – 5° Anno

MOD-DID-23

Attestazione per crediti formativi


MOD-DID-24

Verifica debiti formativi – segnalazione esiti
MOD-DID-26

Diagnosi  voti insufficienti

MOD-DID-27

Lettera segnalazione insufficienze

MOD-DID-28

Comunicazione corsi di recupero insufficienze

MOD-DID-30

Lettera  comunicazione  sospensione del giudizio

MOD-DID-31

Griglia misurazione prova scritta di Italiano – Analisi del testo

MOD-DID-32

Griglia misurazione prova scritta di Italiano – Articolo di giornale

MOD-DID-33

Griglia misurazione prova scritta di Italiano – Saggio breve

MOD-DID-34

Griglia misurazione prova scritta di Italiano – Tema storico

MOD-DID-35

Griglia misurazione prova scritta di Italiano – Tema di argomento generale

MOD-DID-36

Griglia valutazione colloquio esame di Stato

MOD-DID-37

Griglia misurazione prova scritta di Greco o Latino

MOD-DID-38

Griglia misurazione Terza prova esame di Stato – Tipologia B

MOD-DID-39

Griglia misurazione prova scritta Lingua straniera

MOD-DID-41

Comunicazione corso di sostegno o potenziamento

MOD-DID-43

Griglia misurazione Terza prova esame di Stato – Tipologia A

MOD-DID-44

Griglia assegnazione voto di comportamento

MOD-DID-45

Comunicazione singolo voto di comportamento

MOD-DID-46

Comunicazione accertamento primo periodo

MOD-DID-47

Comunicazione assenze


MOD-DID-48

Griglia conversione misurazione/valutazione prove scritte Esame di Stato
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